Unione dei Comuni Union 3 – Comune di Leverano       (Prov.  di  Lecce)
PROCEDURA APERTA
PER L’AFFIDAMENTO DELLA FORNITURA DI PRODOTTI E MATERIALI INFORMATICI PER IL SITO DI COPERTINO
CIG:                              
DISCIPLINARE DI GARA
Il presente disciplinare costituisce integrazione al bando di gara  relativamente alla procedura di appalto, ai requisiti e modalità di partecipazione alla gara, alla documentazione da presentare, alle modalità di presentazione e compilazione dell’offerta, e più in generale a tutte le condizioni di carattere generale regolanti la presente  procedura.

Giusta Determinazione a   contrarre N.________del ________,  il  giorno            alle ore            , con seguito, è indetta presso la Sede dell’UNION 3 sita in Leverano alla via F.Turati,5, di un esperimento di gara mediante procedura aperta per l’appalto della fornitura di prodotti e materiali informatici che sarà tenuta secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art.83 del D.Lgs. n. 163/2006.

Importo a base d’asta: €  39.453,12 esclusa IVA.

Quantità di fornitura: come da relativo capitolato relativo alla sede di Carmiano.                         
La fornitura è finanziata con fondi regionali dell’Accordo di Programma Quadro – Politiche Giovanili – e con fondi dell’UNION 3                        

In caso di offerte uguali l’appalto verrà aggiudicato a sorte.

Si procederà alla aggiudicazione anche se pervenisse una sola offerta valida.

L’aggiudicazione  dichiarata  in  sede  di  gara  con  individuazione  dell’offerta  economicamente più  vantaggiosa  è condizionata e provvisoria. L’aggiudicazione diviene definitiva soltanto ad intervenuta esecutività del  provvedimento  dirigenziale  di  approvazione  delle  operazioni  di  gara  e  previa  verifica  del possesso dei requisiti di ordine generale, idoneità professionale previsti dagli artt. 38 e 39 del D.Lgs. n.163/2006 e dalle altre disposizioni di legge e regolamentari. Nel caso che tale verifica non dia esito positivo la stazione appaltante procederà alla conseguente eventuale nuova aggiudicazione provvisoria, oppure a dichiarare deserta la gara.

Le offerte e la relativa  documentazione devono pervenire esclusivamente per mezzo  del  servizio  postale o  mediante  agenzia  di  recapito  autorizzata ovvero consegnati a mano,   in  plico  chiuso, controfirmato sui lembi di chiusura, sigillato con ceralacca e raccomandato, entro e non oltre le ore 12,00 del giorno                    , pena l’esclusione dalla gara 
Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente ove per qualsiasi motivo il plico stesso non giunga a destinazione in tempo utile.

Il mancato recapito del plico entro il termine innanzi fissato (giorno e ora) ovvero il recapito del plico stesso privo di una delle prescrizioni innanzi indicate (raccomandato, chiuso, controfirmato, sigillato) comporta l’esclusione della ditta dalla gara.
Si precisa che in caso di disguido dovuto a mancato o ritardato recapito postale non è invocabile l’art.36 del D.P.R. 29.5.1982 n.655, poiché la regola speciale di gara di cui è detto in precedenza non può essere integrata con disposizioni legislative o regolamentari incompatibili.                             
Sul piego deve chiaramente risultare, pena esclusione, oltre che la denominazione o ragione sociale della Ditta offerente e relativi numeri di telefono e fax, la seguente dicitura:

“CONTIENE OFFERTA PER LA PROCEDURA APERTA DEL GIORNO _________  ORE  ____  RELATIVA  A fornitura di attrezzature prodotti e materiali informatici – sede Comune di Copertino – importo a base di gara € 39.453,12 (trentanovemilaquattrocentocinquantatre/12).
IL PLICO DOVRÀ, PENA ESCLUSIONE, CONTENERE 3 BUSTE:
          Busta n.1 contenente:
A)  = Domanda di partecipazione, secondo le indicazioni sottoriportate;
B)  = Dichiarazioni sostitutive, secondo le indicazioni sottoriportate;
C)  = Cauzione provvisoria, secondo le indicazioni sottoriportate;
D)  =  Copia delle schede tecniche,nonché del Capitolato di gara ,   controfirmate  per presa visione ed accettazione;

Busta n.2 contenente:

E) = Offerta economica, in plico chiuso, sigillato con ceralacca e controfirmato sui lembi di chiusura,

       Busta n.3 contenente:

 F)  =  Offerta progettuale, in plico chiuso, sigillato con ceralacca e controfirmato sui lembi di chiusura
A)  DOMANDA DI PARTECIPAZIONE alla gara(vedi allegato),redatta in lingua italiana, sottoscritta dal legale rappresentante o dal titolare o dal procuratore del concorrente. Alla  domanda  deve  essere  allegata  copia  fotostatica  di  un  documento  di  identità  del/dei sottoscrittore/i. In caso di procuratore deve essere allegata anche copia semplice della procura.

B) DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA o più dichiarazioni ex DPR n.445/2000e s.m.i. ai sensi

di  quanto  previsto  successivamente,  oppure,  per  i  concorrenti  non  residenti  in  Italia, dichiarazione idonea equivalente, secondo la legislazione dello Stato di appartenenza con la quale il legale rappresentante o titolare del concorrente, o suo procuratore, assumendosene la piena responsabilità attestante:

1)   il possesso del Certificato di iscrizione alla Camera di Commercio – Registro delle Imprese contenente l’indicazione della categoria comprovante l’iscrizione per l’esercizio di attività oggetto  dell’appalto,  del  numero  di  iscrizione,  del/i  nominativo/i  della/e  persona/e designata/e   a   rappresentare   ed   impegnare
legalmente   la   ditta   individuale/società commerciale/cooperativa/consorzio

(Il  certificato  dovrà  comunque  essere  presentato  dalla  ditta  aggiudicataria  all’atto  della stipulazione del contratto).

La mancanza della dichiarazione o la sua incompletezza, comporta l’esclusione della ditta dalla gara.

2)   di  non  essere  incorsa  in  nessuna  delle  cause  di  esclusione  dalle  gare  di  appalto  per l’esecuzione di pubbliche forniture ex art.38 lett. a), b), c), d), e), f),  g), h), i) ed m) del D.Lgs. n.163/2006 e con le seguenti precisazioni:

a)   La  dichiarazione  sostitutiva  del  certificato  generale  del  Casellario  Giudiziale  o  dei carichi pendenti:

-
per le ditte individuali, dovrà riferirsi:
      al titolare dell’impresa e al direttore tecnico se persona diversa dal titolare.

-
per le Società Commerciali e le Cooperative  dovrà riferirsi:

•
se società in nome collettivo, a tutti i soci ed ai direttori tecnici (se persone diverse dai soci);

•
se società in accomandita semplice, a tutti i soci accomandatari ed ai direttori tecnici (se persone diverse dai soci);

•

se società di  qualsiasi altro tipo, agli amministratori muniti di rappresentanza ed ai direttori tecnici.

b)   Nella sola ipotesi in cui i soggetti indicati al precedente punto a) siano entrati in carica nel triennio antecedente la pubblicazione del Bando, in sostituzione di altri cessati dalla carica, occorrerà dichiarare se la cessazione sia stata dovuta a  condotta penalmente sanzionata  e  nel  qual  caso  occorrerà  dichiarare  quali  atti  o  misure  di  completa dissociazione dalla condotta siano stati adottati.

La mancanza  della/e dichiarazione/i (o la loro incompletezza) comporta l’esclusione della ditta dalla gara.

3)  (nel  caso  di  società  cooperative)  che  la  società  stessa  è  iscritta  all’Albo  delle  Società Cooperative  presso  il  Ministero  delle  Infrastrutture  e  che   tale  iscrizione  risulta  nel Certificato CCIAA.

Alla dichiarazione và altresì allegata fotocopia per estratto dello Statuto della Cooperativa
nella parte attinente agli scopi sociali.
La  mancanza  della  dichiarazione  o  e  della  documentazione  innanzi  indicate  comporta l’esclusione della cooperativa dalla gara.

4)   il numero dei dipendenti e di essere in regola con le norme che  disciplinano il diritto al lavoro dei disabili ai sensi della Legge 12.3.1999 n.68.

La mancanza o l’incompletezza della  dichiarazione comporta l’esclusione della ditta dalla gara.

5)   di non essersi avvalsi di piani individuali di emersione di cui all’art.1-bis, comma 14, Legge n.383/2001  e  s.m.i.  oppure  di  essersi  avvalsi  di  piani  individuali  di  emersione  di  cui all’art.1-bis, comma 14, Legge n.383/2001 ma che il periodo di emersione si è concluso entro il termine ultimo di presentazione dell’offerta.

La mancanza di tale dichiarazione comporta l’esclusione della ditta dalla gara.

6)   di non avere rapporti di controllo con altre ditte concorrenti, ai sensi dell’art. 2359 del codice civile .

La mancanza di tale dichiarazione comporta l’esclusione della ditta dalla gara.

7)   di aver acquisito copia del progetto (= relazione tecnica, capitolato degli oneri patti e condizioni, elenco prezzi, computo metrico estimativo) e che i materiali che si andranno a fornire presenteranno le caratteristiche specificatamente indicate nel progetto; La mancanza di tale dichiarazione comporta l’esclusione della ditta dalla gara.

8)  di essersi recata sui posti dove deve eseguirsi la fornitura, di aver preso conoscenza delle condizioni locali, nonché di tutte le circostanze generali e particolari che possono aver influito sulla determinazione dei prezzi e delle condizioni contrattuali e che possono influire sull’esecuzione della fornitura e di aver giudicato i prezzi medesimi nel loro complesso remunerativi e tali da consentire l’offerta presentata   e comunque di essere consapevole che i prezzi unitari in base ai quali sarà pagata la fornitura – depurati del ribasso offerto e con le condizioni tutte del contratto e del capitolato d’oneri – devono  intendersi accettati  in base a calcoli di sua convenienza, a tutto suo rischio e quindi sono invariabili ed indipendenti da qualsiasi eventualità (del Capitolato degli oneri, patti e condizioni); di accettare ed impegnarsi ad osservare le norme del Capitolato d’oneri patti e condizioni.

La mancanza o l’incompletezza della dichiarazione comporta l’esclusione della ditta dalla gara.

9)    che è consapevole, giusta art. 12 del Capitolato d’oneri patti e condizioni che avrà diritto al pagamento  del  suo  credito  a  fornitura  eseguita  ed  a  seguito  delle  prove  di  corretto funzionamento delle apparecchiature e che i pagamenti verranno effettuati dall UNION 3 , previa accreditamento dei fondi dalla Regione,  che   procederà   all’accreditamento   alla   stazione   appaltante   a   seguito   di   verifica dell’ammissibilità delle spese sostenute, ed è altresì consapevole che i pagamenti sono subordinati  all’accreditamento  da  parte  dell’Istituzione  competente  e  pertanto  nessun addebito potrà essere effettuato all’UNION 3, in caso di ritardi che potrebbero verificarsi nella liquidazione delle richieste di  accredito dovuti alla mancata disponibilità di fondi.

La mancanza di tale dichiarazione comporta l’esclusione della ditta dalla gara.

10) di prendere atto e di accettare incondizionatamente che la stazione appaltante non procederà all’aggiudicazione definitiva del presente appalto  ed alla stipula del relativo contratto, nell’eventualità che il finanziamento venga revocato a qualunque titolo da parte dell’Istituzione competente.

  La mancanza di tale dichiarazione comporta l’esclusione della ditta dalla gara.

11) che nel formulare l’offerta ha tenuto conto degli obblighi connessi alle disposizioni in materia di sicurezza e protezione dei lavoratori.

  La mancanza di tale dichiarazione comporta l’esclusione della ditta dalla gara.

12)  Codice Fiscale e relativa Partita IVA.

C) CAUZIONI
1) La ditta partecipante deve costituire cauzione provvisoria di € 789,06 pari al 2% in contanti o in titoli del debito pubblico o garantiti dallo Stato oppure mediante fideiussione bancaria oppure   fideiussione   assicurativa   oppure   fideiussione   rilasciata   da   un   intermediario finanziario  iscritto  nell’elenco  speciale  di  cui  all’articolo  107  del  decreto  legislativo  1 settembre 1993, n. 385 e  in possesso di apposita autorizzazione rilasciata dal Ministero dell’Economia e delle Finanze in originale e valida per almeno centottanta giorni dalla data di presentazione dell’offerta. La fideiussione  bancaria o assicurativa o dell’intermediario finanziario dovrà, a pena di esclusione, contenere tutte le  clausole di cui al comma 4 dell’articolo 75 del D.Lgs 12.04.2006, n. 163.

La cauzione provvisoria, anche se costituita in contanti o in titoli del debito pubblico o garantiti   dallo   Stato,   dovrà   essere   accompagnata,   pena   l’esclusione,   dall’impegno incondizionato del fideiussore, in caso di aggiudicazione, a presentare, la cauzione definitiva  di cui all’articolo 75, comma 8, del D.Lgs. 12.04.2006, n. 163.

La  cauzione  definitiva dovrà  essere  conforme  a  quanto  previsto  dai  commi  1 e2  

dell’articolo 113 del D.Lgs. 12.04.2006, n. 163.
In caso di raggruppamento temporaneo costituito o da costituirsi la cauzione provvisoria in contanti o in titoli del debito pubblico o garantiti dallo Stato dovrà  essere prodotta dal capogruppo  o  dal  soggetto  individuato  come  futuro  capogruppo  e  il  predetto  impegno incondizionato rilasciato dal fideiussore deve contenere indicazione espressa dei nominativi del capogruppo e degli altri componenti il raggruppamento.

In caso di raggruppamento temporaneo già costituito o da costituirsi, la cauzione provvisoria in forma di fideiussione dovrà essere prodotta dal capogruppo o dal soggetto individuato come futuro capogruppo con indicazione espressa nella fideiussione dei nominativi degli altri componenti il raggruppamento.

La mancanza della garanzia fideiussoria per l’importo ed i contenuti prescritti comportano la esclusione della impresa dalla gara.

2) La ditta partecipante alla gara, munita della certificazione di qualità (conforme alle norme europee della serie UNI CEI ISO 9000), rilasciata da organismi accreditati ai sensi delle norme Europee UNI CEI EN ISO/Iec 17000, costituirà la cauzione nella misura ridotta del 50%.  Unitamente  alla  cauzione  deve  essere  in  tal  caso  presentata  copia  autocertificata conforme  all’originale  della  suddetta  certificazione  ovvero  dichiarazione  di  esserne  in possesso.

D)  COPIE   CAPITOLATO   DI GARA , SCHEDE TECNICHE, controfirmati su ogni singola pagina dal/i legale/i rappresentante/i della ditta per accettazione.

Inoltre, il capitolato e le schede, dovrànno riportare in calce l’espressa dichiarazione, da parte del/i legale/i  rappresentante/i,  che  il  materiale   da  fornire  sarà  quello espressamente indicato nelle singole voci elencate e che le caratteristiche tecniche saranno non inferiori a quelle indicate nelle relative voci del computo metrico estimativo.
La mancanza del Capitolato di gara e delle schede tecniche, sottoscritti dal/i legale/i  rappresentante/i della ditta, nonché la mancanza della dichiarazione in calce  come innanzi indicata, comporta l’esclusione della stessa dalla gara.

E) OFFERTA ECONOMICA espressa in percentuale con indicazione del ribasso (in cifre ed in lettere),che dovrà essere chiusa senza alcun documento in apposita busta sigillata
con ceralacca e controfirmata sui lembi di chiusura; detta offerta dovrà essere sottoscritta dal/i legale/i rappresentante/i della ditta.

Nel  caso  di  associazioni  temporanee  di  imprese  o  di  consorzi  di  concorrenti  non  ancora costituiti,   l’offerta   deve   essere   sottoscritta   da   tutte   le   imprese   che   costituiranno   i raggruppamenti o i consorzi e contenere l’impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, le stesse imprese conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza ad una di esse, da indicare in sede di offerta e qualificata come capogruppo, la quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e delle mandanti.

La mancanza di una sola delle suddette prescrizioni comporta l’esclusione della ditta dalla gara.

F) OFFERTA PROGETTUALE, riguardante i servizi/benefici proposti,che dovrà essere chiusa in apposita busta sigillata con ceralacca e controfirmata sui lembi di chiusura; detta offerta dovrà essere sottoscritta dal/i legale/i rappresentante/i della ditta.

SVOLGIMENTO E CRITERI DI VALUTAZIONE DELLA GARA.

La valutazione delle offerte è demandata ad una commissione giudicatrice nominata dall’Ente Appaltante secondo quanto disposto dall’art.84 del D.Lghs.163/06 e s,m.i., la quale formerà la graduatoria dei concorrenti dei criteri di seguito precisati:

A – Offerta economica: massimo punti 48/100

       Ogni concorrente dovrà esprimere in cifre ed in lettere un prezzo complessivo  inferiore rispetto ad € 39.453,12  e dovrà indicare altresì la relativa percentuale di ribasso offerto.

I 48 punti saranno attribuiti al concorrente che ha offerto il prezzo minore sulla base della seguente formula matematica:

Pi = (minor prezzo offerto/prezzo offerto dal concorrente medesimo) x 48

.

B- Valutazione tecnica: massimo punti 46/100

      Essi saranno attributi secondo la seguente tabella di valutazione tecnica: 

	PRODOTTO / SERVIZIO
	PUNTEGGIO

	SUFFICIENTE ( RISPONDENTE AL MINIMO RICHIESTO)
	32

	OTTIMO ( CON QUALCHE APPREZZABILE MIGLIORIA )
	DA 33 A 38

	ECCELLENTE ( CON MIGLIORIE GENERALIZZATE )
	DA 39 A 46


C – Servizi gratuiti post fornitura ( dichiarati dalla ditta ): massimo punti 4/100

D -  Certificazione sistema di qualità aziendale (come da certificato presentato all’atto dell’offerta ): massimo punti 2/100;

Tutte  le  dichiarazioni  devono  essere  sottoscritte  dalle  persone  autorizzate  a  rappresentare  ed impegnare legalmente la ditta  o la società, pena l’esclusione dalla gara.

Le dichiarazioni, la cauzione provvisoria e le documentazioni (in  originale e in copie conformi) presentate  per  la  gara  potranno  essere  a  richiesta,  restituite  per  posta  dopo  l’aggiudicazione definitiva.

Il Bando di gara, il presente Disciplinare di gara contenente le norme integrative del Bando, e le schede tecniche possono richiedersi al Comune di Carmiano per l’UNION 3, ovvero sul sito internet dell ‘UNION 3  e dei singoli Comuni e sono altresì visionabili dalle ore 10,00 alle ore 12,00 (escluso il sabato e festivi) presso l’Ufficio Servizi alla Persona di Carmiano.

Per ogni altra notizia si rinvia al responsabile del procedimento,sig Spagnolo Salvatore                     

